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VNITRI RAD
SKOLNI
JIDELNY

Provoz $kolni jidelny (dale SJ) se #idi zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,
vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozd¢jSich ptedpistli, vyhlaskou €.
137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni
hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni vyhlasky ¢. 602/2006 a natizenim
EU &. 852/2004 o hygiené potravin. Skolni jidelna je povinna informovat viechny své stravniky
o vyskytu potravinovych alergent ve strave, dle smérnice 1169/11 EU, a to od 1. 1. 2015.
Jidelnicek je sestavovan na zakladé pozadavkl zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho kose
vybranych surovin.



I. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU A
DALSICH STRAVNIKU VE SKOLN{ JIDELNE, PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLN{
JIDELNE

a) Prihlaseni a odhlaseni obéda je mozné provést piimo ve SJ na boxu,
elektronicky na www.strava.cz nebo v kancelari SJ.

b) NemiiZe-li se stravnik obéda Gcastnit, je povinen odhlasit si obéd
nejméné 24 hodin predem. Odnést obéd za dotovanou cenu v dobé nemoci
Zaka je mozZné pouze prvni den. Dal8i dny hradi zakonny zastupce zaka
veSkeré naklady (potraviny, vécna a mzdova reZie).

¢) Provadét thradu odebranych obédil je mozné pouze bezhotovostnim
zplisobem - inkasem z Uc¢tu stravnika, a to do 20. dne v predchazejicim
mésici, kdy hradi platbu na nasledujici mésic dopredu. Dale si zakoupi Cip
za 50 K¢, ktery se stava jeho majetkem a doloZi souhlas k inkasu z uctu.

d) Cizi stravnici jsou povinni vyzvednout si obéd do vlastnich jidlonosict
v dobé od 11 : 00 do 11 : 30 hodin, a to véetné cizich stravnika
konzumujicich jidlo na talifi. Po ukonceni vydeje pro cizi stravniky jsou
zaméstnanci SJ povinni zajistit hygienickou tidrzbu v$ech pouZitych mist,
tj. vydejového pultu, mist k sezeni a pripadné odkladacich ploch v celé
mistnosti §J.

e) Za veskeré odloZzené véci véetné jidlonosi¢ti zaméstnanci SJ nerudi.
II. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNIi JIDELNY

a) §J vari kazdy den dva chody. Ke kazdému jidlu patii podle jidelni¢ku jako
prvni chod polévka.

b) Ob&dy se vydavaji od 11 : 40 do 13 : 40 hodin. Zaci jedné t¥idy jdou na
obéd spole¢né v dobé urcené rozvrhem pro stravovani. Rozdéleni je nutno
dodrzovat, vyjimku povoluje dohlizejici ucitel a to v pripadé, Ze tuto
skute¢nost oznami do SJ.

c) Do §J prichazeji stravnici ukdzné&né&, nezdrZuji se na schodech u jidelny.

d) Po piichodu do SJ si stravnik pripravi &ip. Cip priklada ke &tecimu
zarizeni u vydejniho pultu €. 1 nebo 2 v pritomnosti vydavajiciho personalu,
ktery vyda velikost porce podle idaji na terminalu.

e) V jidelné se stravnici chovaji klidné, nebéhaji, nepokrikuji ani nemluvi
hlasité. Mista u stolu obsazuji podle pokynl dohliZejiciho ucitele odzadu.

f) Dodrzovani pravidel nastaveného rezimu sleduje dohliZejici ucitel, ktery
muze pri mimoradné situaci zménit pokyny k rychlému zvladnuti provozu

SJ.



g) Zaci dodrzuji pravidla spravného stolovani. PouZivaji piibory,
vyzvedavaji si primérené porce jidla a nevynaseni jidlo z jidelny. Udrzuji
¢istotu na stole, odnaSeji k okénku veskeré pouZzité nadobi (talife, misky,
pribory, sklenicky). Stll zGstane po jidle prazdny a Cisty.

III. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

a) Vsichni stravnici se chovaji pti pobytu ve SJ tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob.

b) Do SJ je zakazéano vodit jakakoli zvirata.

c) Kazdy Giraz, poranéni ¢i nehodu hlasi Zaci dohliZejicimu uciteli.

IV. PODMINKY ZACHA’ZEE\Ii S MAJETKEM §’KO].:Ni° JIDELNY ZE STRANY
ZAKU A DALSICH STRAVNIKU

a) Stravnici nevynaseji nadobi ze SJ.

b) Pri imyslném zni¢eni majetku SJ uhradi stradvnik $kodu v plné vysi.
V. ZAVERECNA USTANOVENI

a) Vnitini ¥ad SJ nabyva Géinnosti dnem 1. zaii 2020.

b) Vnitfni Fa4d SJ je zverejnén vyvésenim v prostordch 8] a na
www.zskladno-skolska.cz

c) ZAaci $koly byli s vnitfnim fddem SJ sezndmeni tfidnimi uditeli. Zdznam
o seznameni je proveden v tridnich knihach. d) Zakonni zastupci zakl byli
informovéani o vydani vnitfniho #adu SJ sdé&lenim v Zakovskych kniZkAach.
Vnitini ¥ad SJ je pro vsechny stravniky zpristupnén v prostorach SJ a na
www.zskladno-skolska.cz.

Mgr. Zdené Vych — feditel Skoly Gabriela Mel¢ova — vedouci $kolni jidelny
V Kladné dne 1.zafi 2020


http://www.zskladno-skolska.cz/
http://www.zskladno-skolska.cz/

Vnitfni smérnice o stravovani ve Skolni jidelné pri Zakladni skole
Kladno, Skolska 322

Vnitfni smérnice o stravovani vymezuje zpusob Skolniho stravovéni a
podminky jeho poskytovani.

Provozovatel: Zakladn{ $kola Kladno, Skolska 322, 272 01 Kladno
Adresa provozovny: Skolské 322, 272 01 Kladno Kro&ehlavy
Vedouci provozovny: Gabriela Mel¢ova.

Ztizovatel: Statutdrni mésto Kladno

z4kladn{ $kola Kladno, Skolsk4 322 zajistuje stravovaci sluzby v provozovné -
skolni jidelné, ktera je jeji soucasti. Zde zabezpecuje kaZzdodenni vareni obéda
vCetné pitného reZimu.

Skolni stravovani se ¥di zdkonem & 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladni,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélani (Skolsky zdkon). Détem se Skolni
stravovani ridi vyhlaskou €. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani, ve které jsou
mimo jiné stanoveny vyZivové normy pro rizné vekové kategorie stravniki.
Agenda stravovactho provozu je zajiStovdna pomoci PC za vyuziti
programového vybaveni VIS Plzeni - SKLAD a STRAVNE. Zajidtuje vedouci
skolni jidelny. Postupuje a ridi se plathymi pravnimi predpisy a vnitfnimi
predpisy organizace (Provozni tad Skolni jidelny, Smérnice o zdvodnim
stravovani, P¥iruckou systému kontrolnich bodd, ...).

Evidenci vSech stravnikd vCetné dhrad, vyuctovani atd. zajistuje vedouci
skolni jidelny.

PrihldSeni ke Skolnimu stravovani, ukonleni stravovani. PrihladSeni ke
stravovani vyfizuje zadkonny zastupce ditéte (ddle jen stravnik)
prostrednictvim formulare ,Prihldska ke stravovani“. Od vedouci skolni
jidelny obdrzi blizsi informace o zptsobu thrady stravného a jeho vysi.
Stravné je vzdy hrazenou formou inkasa, a to vybérem platby na nésledujici
mésic dopredu. V pripadé, Ze nemd stravnik ve vyjimelnych ptipadech
zavedeny ucet, obdrzi vysi platby na nésledujici mésic ve stavajicim mésici
pisemnou formou a provede Ghradu. Zakoupi si ¢ip za 50 K¢, ktery se stava
majetkem stravnika.

KaZdy nové piichozi stravnik je sezndmen s RADEM SKOLNT JIDELNY, ktery je
vyvésen ve Skolni jidelné zdkladni Skoly a na webovych strankach zakladni
skoly. Toto i stvrzuje podpisem prihlasky ke skolnimu stravovani ve skolni
jidelné. Ukonceni skolniho stravovani v prabéhu skolniho roku musi zakonny
zéastupce ditéte neprodlené nahlasit vedouci skolnf jidelny.



Uplata za skolnf stravovani je uréena vysi finan¢niho normativu.

Z4ci v dob& vyulovani plati potravinovou normu dle vékové skupiny takto:
7 - 10 let 26,00 K¢, 11 - 14 let 28,00 K¢, 15 a vice let 30,00 K¢. Do vékovych
skupin jsou Zaci zarazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji
prislusného véku. Zaméstnanci hradi pouze naklady na potraviny. Narok na
obéd ma zaméstnanec, ktery odpracuje v daném kalendarnim dni v misté
vykonu price alespori 3 hodiny. Po dobu nemoci ¢i dovolené mohou
zaméstnanci odebirat obéd pouze za plnou hodnotu obéda. V pripadé nemoci
je mozné prvni den odhlasit obéd na nésledujici dny, v opatném pripadé je jim
uctovana plna hodnota obéda. Cizi stravnik, ktery odebere obéd do jidlonosice
¢i na talit hradi 55,00 K¢. Bezplatné nejsou stravovaci sluzby poskytovany.

Prihlasovadni a odhlasovani stravniki provadi zdkonny zastupce ditéte na
nasledujici varny den. Pri pozdéjsi zméné nahlasi tuto skuteCnost primo
vedouci Skolni jidelny nejpozdéji do 7:30 hodin prislusného varného dne
osobné nebo telefonicky (ne formou sms, ¢i emailem). Prvni den neplanované
nepritomnosti stravnika lze odebrat jidlo v jidlonosici v ¢ase od 11:00 - 11:15
hodin pred vydejem obédi stravnikiim. Na dal$i dny nepritomnosti musi
zakonny zastupce stravnika odhlasit. Za neodhlasené, neodebrané jidlo se
finan¢ni nahrada neposkytuje a je poclitana plna sazba za obéd

Jidelni listek sestavuje vedouci skolni jidelny ve spoluprdci s hlavnim
kuchatem. Jidelni listky jsou vyvéSeny na nasténkach , na webovych strankach
zakladni Skoly a na www.strava.cz. Zména jidelntho listku vyhrazena.
VyZivové normy - jidelni listky se sestavuji tak, aby bylo dosazeno prislusnych
vyZ#ivovych norem. Udaje o plnéni vyZivovych norem se uchovévaji po dobu
nejméné jednoho roku (vyhl.¢. 107/2005 Sb. §2 odst. 10) - zodpovida vedouci
skolnf jidelny.

K provedeni formy uhrady stravného vedouci Skolni jidelny zajistuje
inkasovani prislusnych castek za stravné a to meésic dopredu, bankovnim
prevodem z bank a finan¢nich ustavi k 20. v mésici na mésic nasledujici
(nutny souhlas s inkasem od majitele t¢tu ve prospéch u¢tu na skolni jidelnu).
Podklady pro finanéni operace vSech typd udhrad jsou ziskavany z
programového vybaveni STRAVNE VIS PLZEN - stanoveni vy$e tihrad za
stravovani, nedoplatky, vytctovani jednotlivych stravnikii, jmenny seznam
stravnik, acel plateb, apod. V pripadé neprovedenych plateb za stravovani
musi stravnik (zak. zdstupce) zajistit neprodlené dhradu v bance. Vedouci
skolni jidelny zajisti preddni informace ohledné neprovedeni platby
zakonnému zastupci neprodlené. Pokud zdkonny zastupce neuhradi
predepsanou tthradu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a neucini



tak ani v ndhradnim nejblizsim terminu bude do¢asné ¢i natrvalo zablokovéano
vydavani stravného danému stravnikovi.

Objedndvka potravin zajistuje vedouci skladu. MnoZstvi a druh
objednavanych surovin vychazi z pldnovanych druhi jidel uvadénych na
jidelnim listku, predpoklddanych poc¢td stradvnikit a financnich limitd
jednotlivych druhd jidel.

Prijem potravin provadi vedouci skladu zodpovidd za vedeni skladové
evidence potravin, agendu na PC. Vedouci skladu ¢&i vedouci kuchar (Ci
povéreny pracovnik) je povinen za pfitomnosti dodavatele prohlédnout zbozi
takovym zpusobem, aby zajistil, Ze doddvané zboZi odpovida tdajim v
pravodnich dokladech - spravnost potvrdi podpisem a otiskem razitka. Po
prevzeti zbozi zjisti vedouci skladu alergeny obsaZené v prevzatych
potravindch (na obalech potravin) a néasledné v$e zapiSe do pocitace ke
skladovym kartdm (smérnice 1169/11 EU). Potraviny jsou vedeny na
skladovych kartach programového vybaveni SKLAD. Na radné prevzaté zbozi
vyhotovuje vedouci skladu prijemku potravin, kterd musi obsahovat datum
dodavky, nidzev dodavatele, mnozZstvi, mérnou jednotku, cenu za jednotku a
cenu celkem véetné DPH. Vedouci §J u faktur za potraviny zkontroluje
spravnost, zapiSe odkaz na Cisla prijemek, které k fakture prilozi a predd k
uhradé, kterou zajisti i€etni skoly.

Normovéani a vydej surovin potrebnych k uvareni jidel provadi vedouci
skladu, ktera vyhotovuje vydejku potravin. Spravnost potvrdi spolu s vedouci
skolni jidelny a vedoucim kucharem svym podpisem. Vedouci skolni jidelny
vede evidenci stravovanych osob v programovém vybaveni STRAVNE. Do
vydejky potravin prenese ,,Polty jidel na den“. Vydejka navazuje na ,,Zadznam
stravovacich osob. Poskytuje prehled o druhu ptipravovanych jidlech, druzich
a mnozstvich vydanych a spotfebovanych surovin pro pripravu jidel podle
norem, poctu stravnikd, o kategoriich stravovanych osob. Vydejka je
uzavirana rozdilem mezi planovanou (normovanou) a skutecnou spottebou
surovin - finan¢ni bilance, tzn., Ze poskytuje i denni prehled Cerpani
finan¢niho limitu. Vedouci Skolni jidelny zodpovida za Cerpani finan¢niho
limitu, ktery mtiZze mit v mimoradnych pripadech vliv na nutnost provedeni
zmén u druhd jidel uvadénych na jidelnim listku.

Systém HACCP zajistuje a zodpovidd vedouci $kolni jidelny, vypracovava
»Prirucku systému kontrolnich boda“, podle, které se pravidelné provadi
jejich tadné kontrola, dodrZovani a popripadé odstranéni nedostatkd. Od 1. 1.
2015 je do tohoto systému zanesena i smérnice 1169/11 EU o potravinovych



alergenech. Déle je systém doplnén dodatkem pokynti MSMT ke $kolnimu
stravovani, od 25. 5. 2020 mimotadny stav - COVID 19.

Po ukonceni kalendarniho mésice vedouci $kolni jidelny zajistuje Pravidelnou
mésicni uzdvérku ohledné plateb stravného. Vydejky potravin se provadi
denné s vedouci $kolni jidelny a vedouci skladu. Sestavy stravnikd - platby,
spotfeba aj. sestavuje vedouci Skolni jidelny v prislusSném mésici. K
poslednimu dni v mésici provede vedouci $kolni jidelny a vedouci skladu
kontrolu zasob potravin (mési¢ni hldSeni hospodareni skladu za prislusné
obdobi), kterd je soucasti mési¢ni uzavérky. Po ukonceni kalendarniho roku
provadi vedouci Skolni jidelny inventarizaci $kolni jidelny a predklada ji
rediteli zakladni skoly.

Zavérecna ustanoveni: Tato smérnice nabyva platnost 1. 7. 2021. Smérnice lze
v prabéhu doby, kdy se objevi nové skutecnosti, ménit. Zmény se provadeji
¢islovanymi dodatky, které se stavaji nedilnou soucasti smérnice. V pripadé
vétsiho poctu Cislovanych dodatki se pro nasledujici rok vydava aplné znéni
smérnice. Pokud nedojde ke zménam v pribéhu doby, neni platnost smérnice
omezena.

Mgr. Zdené Vych — feditel skoly Gabriela Melcova — vedouci Skolni jidelny
V Kladné dne 1.¢ervence 2021



