Zakladni $kola Kladno, Skolska 322
VNITRNI RAD SKOLY
C. j.: z89/596/2021

Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Ucitel se tidi ustanovenim pracovniho tadu pro ucitele. Ucitel je povinen dusledné
dodrzovat vyu€ovaci €as a as stanoveny rozvrhem dozorl. Vyucovaci hodina zac¢ina a konci
zvonénim. Vyucujici jsou povinni dodrzovat v€asné nastupy do vyucovacich hodin. Béhem
vyucovani ucitel neopousti tfidu. Do Skoly pfichazi nejmén¢ 15 minut pied zacitkem
vyucovani, v dob¢ urc¢eného dozoru v 7,30 hod.

Nemuze-li se pro nemoc (€1 jiny zdvazny divod) dostavit do Skoly, ohlési tuto okolnost v¢as
(. nejpozdéji pred zahajenim vyucovani) vedeni Skoly. Zmény rozvrhu hodin nebo vymény
hodin oznami a projednd s vedenim skoly. Pfi planovanych akcich Skoly nebo vyuce mimo
budovu skoly soustfedi zaky pted Skolou a pfivadi je po skonceni akce opét az k budové
Skoly. Misto a hodinu konani akce pfedem oznami fediteli Skoly.

2. Ve skolnich budovéach plati zdkaz koufeni. Ve Skolni budové plati zakaz pozZivani
alkoholickych napoji a jinych navykovych latek.

3. Po pfichodu a pted odchodem ze skoly se vyucujici seznami s ukoly - viz nasténky ve
sborovné.

4. Pomiicky uréené k vyucovani ptipravuje do tfidy béhem piestavky. Pokud méa dozor na
chodbé, musi si pomucky zajistit v dob¢ volna.

5. Nastup a odchod z hodin télesné vychovy a pracovniho vyufovani provadi vyucujici
zasadné béhem prestavek, podle individudlnich organizanich podminek a pokynt s veSkerou
odpovédnosti za dodrzovani bezpecnosti zakd. V pribéhu dvouhodinové vyuky téchto
prfedmét nesmi ucitel opustit Zaky ani v dobé piestavky.

Vyucujici pouziva cvicebni, resp. pracovni obleceni.

6. VSechny tfidni knihy se ukladaji denné ve sborovné.

Ttidni vykazy a katalogové listy jsou v pribéhu roku uloZeny u tfidnich uciteld. K vypliiovani
se pouzivd modré nebo ¢erné barvy, zapisy se negumuji ani nevyskrtavaji. Pfipadné omyly se
Skrtaji tak, aby pivodni zdpis byl Citelny, poznamena se, kdo opravu provedl (celym
piijmenim a datem opravy).

7. Ttidni ucitel peclivé sleduje absenci Zakl. Kazdy ucitel zapisuje fadné kazdy den pfi prvni
vyucovaci hodin€ chybéjici zaky. Ucitelé 6. - 9. ro¢niku kontroluji dochazku kazdou hodinu.
Chybi-li Z4k déle nez dva dny a neni od rodi€li omluven, zjisti tfidni ucitel pficinu
nepiitomnosti. Z vyucovani miiZze byt Zak omluven pouze na zikladé pisemné Zadosti



rodic¢ii na stanoveném formulari predlozené predem. Na jednu vyucovaci hodinu uvolituje
zaka pftisluSny vyucujici, na jeden den tfidni ucitel, na dva a vice dna feditel Skoly. V
kazdém ptipadé zak informuje tfidniho ucitele.

8. B€hem vyucovani neni dovoleno posilat zadky mimo budovu. Uc¢itel nesmi zaky vyuzivat k
osobnim potiebam, svérovat jim kli¢e od sborovny nebo kabinett.

9. Vyucujici odpovida za potadek ve tfidé. Po skonceni vyucovaci hodiny neopousti ucitel
ttidu diive, pokud neni v poradku. Zvlasté ucitel posledni vyuc. hodiny prekontroluje ¢istotu
tabule, lavic a podlahy. Necha upravit stolky a zvednout Zidle. Zaky sefadi a odvede do 3atny,
kde setrva, dokud ji zZaci neopusti.

10. Dozirajici ucitelé jsou povinni nastupovat na dozor vcéas (v 7,30 hod.) a aktivné ho
provadét po celou stanovenou dobu. Dozor vykonava ve vSech prostorach skoly, véetné
WC. V pripadé, Ze dozirajici ucitel nemiize z jakékoli pri¢iny dozor vykonavat, je
povinen za sebe zajistit nahradu. Dozor v dobé mimo rozvrh hodin, v odpolednich
hodinach, pri zajmové ¢innosti apod. zajiSt'uji ucitelé nebo vedouci, ktefi v tuto dobu ve
Skole pobyvaji a odpovidaji za ¢innost Zaki. Ponechani zZaki bez dozoru je nepripustné.

11. Navstévy rodi¢t piijima ucitel v pfedem dohodnutém terminu, nejednd s nimi béhem
vyucovaci hodiny. Pfi feSeni vaznych problémi si pfizve k jednani dalSiho kolegu nebo
reditele skoly.

12. Pro zajisténi provozu Skoly je nutné, aby byli vzdy ptfitomni ucitelé, kteti maji pohotovost
pted prvni vyucovaci hodinou.

13. Ucitel vyuziva veskeré technické vybaveni pouze uréenym zplsobem, odpovida za
manipulaci a nesmi povérit manipulaci zZaky. Za veskeré vybaveni tiid zodpovidaji tfidni
ucitelé.

14. Veskeré (i drobné) trazy zaki se zapisuji do knihy urazii — je uloZena ve sborovné. Zapis
provadi vyucujici ptisluSného ptredmétu nebo ucitel, ktery vykonaval dozor. Protokol o traze
je ptisluSny pracovnik povinen vyplnit do 48 hodin po traze.

15. Ukast na pedagogickych radach, pracovnich poradich a tiidnich schiizkach je
povinna. Pokud se n¢kdo nemulze zucastnit téchto jednani, je povinen se omluvit a ve
vlastnim z4jmu si zajistit veskeré informace a pokyny.

16. V dobé vyu€ovani neni dovoleno vyvolavat ucitele ze tiid.

O . .

Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci

Zaci maji pravo:
- na vzdélavani a Skolské sluzby podle zakona 561/2004 Sb.
- na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
- zalozit v ramci Skoly samospravny organ zaku, volit a byt do n¢ho voleni, pracovat
Vv nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze je povinen se
stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych orgdnt zabyvat



- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jejich véku a vyvoje

- na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
(PPP, SPC) v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle zakona 561/2004 Sb.

- na dostatek casu k doplnéni uc¢iva zameskaného z divodu nemoci a individualni péci
vyucujici

- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace

- na svobodu mysleni, svédomi a ndbozenského vyznani

- vyjadfovat své minéni a ndzory, musi tak ovSem ¢init slusSnym zptisobem

- na specialni péci v ramci moznosti Skoly, pokud se jedna o zaky integrované

- obracet se se svymi problémy na vyucujici, vychovatelky nebo feditele Skoly

Zikonni zastupci maji pravo:
- na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditcte
- volit a byt volen do Skolské rady
- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich ditéte
- na informace a poradenskou pomoc S$koly nebo Skolského poradenského zatizeni
(PPP, SPC) v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte podle zakona
561/2004 Sb.

ZAci jsou povinni:
- dochazet do skoly a fadné se vzdélavat, nosit Skolni pomicky a vypracované domaci
ukoly
- dodrzovat Skolni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni
- pInit pokyny pedagogickych pracovnikia vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim fadem

Zakonni zastupci Zaki jsou povinni:
- zajistit, aby jeho dité dochédzelo fadn¢ do Skoly a bylo vzdy dobfe pfipraveno na
vyucovani ( mélo uc¢ebnice, pomticky; vypracované domaci ukoly — podepsané)
- na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnovat
projednéavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte (napf. tfidni schiizky)
- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubé¢h vzdélavani
- oznamovat Skole idaje o ditéti, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte, a zmeny v téchto tdajich
- dolozit divody nepfitomnosti ditéte ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnti
od pocatku nepfitomnosti ditéte — pokud tak nebude uéinéno, pocitaji se zameskané
hodiny jako neomluvené se v§emi diisledky z toho vyplyvajicimi pro Zéka i zdkonného
zastupce.
- dokladat divody nepfitomnosti ditéte (omluvenka) v souladu s ustanovenimi
Skolniho tadu — v odiivodnénych ptipadech muze Skola pozadovat I¢kaiské potvrzeni o
nemoci zaka. Pisemna omluvenka se predkladd tfidni ucitelce ihned prvni den
prichodu zéka do skoly.



Organizace vyucovani

1. Pfed vyuGovanim &ekaji Zaci venku pred budovou. Skolni budova se otevira v 7,40 hod.

2. Zaci ptichazeji do 8koly nejpozdgji 15 minut pied zaditkem vyuovani a pouZivaji pouze
hlavniho vchodu. Pfi vstupu si fadn€ ocisti obuv. V Satn€ se zaci prezuji do domaci obuvi,
odév uloZi na své misto a odchazeji do tiid. Skolni aktovky nenechavaji Zaci pohozené po
chodbach (nosi si je s sebou do Satny) ani je nenechavaji mimo Skolni budovu (nosi si je s
sebou do Skolni jidelny). O pfestdvce muze zédk do Satny pouze se svolenim dozirajiciho
ucitele.

3. Zaci dojizdg&jici do §koly na kole ukladaji zaméen4 kola do stojanu vedle hlavni budovy
(za ztratu nezamcenych kol nenese Skola odpovédnost). Na kole sméji dojizdét do Skoly
pouze Zaci starsi 10 let a musi byt vybaveni ochrannou prilbou.

4. Po zazvonéni jsou zaci na svém misté v lavici, pfipraveni na vyucovani s ucebnici, sesity,
zakovskou knizkou a psacimi potiebami na lavici.

Pokud se nedostavi vyucujici do péti minut po zvonéni, oznami jeho nepfitomnost sluzba v
fediteln¢ nebo sborovné.

5. Pfedméty nesouvisejici s vyukou, vétsi ¢astky penéz a drahé véci do Skoly nenosi.
Skola nenese odpovédnost za ztritu nebo poskozeni téchto véci. Zakam je zakazano
nosit do Skoly MP3 aMP4 piehravace, fotoaparat a podobnou techniku.

Mobilni telefon neni $kolni pomiicka. Telefonovani, zasilani zprav SMS je mozné pouze v
dobé prestavek. V pritbéhu vyucovaci hodiny jsou telefony vypnuty.

Za ztratu mobilniho telefonu, ktery nemél zak u sebe (napf. nechal v Satn€, zapomnél
Vv lavici,...), nenese $kola odpovédnost. V piipadé odlozeni mobilniho telefonu na ur¢eném
misté pfi vyuce télesné vychovy, pracovnich ¢innosti apod. zodpovida za ztratu Skola. V
uvedenych ptipadech stanovuji jako urcené misto trezor v reditelné Skoly. V pfipad¢, Ze
se pi1 ztraté prokaze policejnim Setfenim, Ze telefon nebyl ulozen na shora uvedeném miste,
Skola nenese zadnou odpovédnost.

6. Zaktum je zakazano jakékoliv fotografovani a nahravani osob bez jejich svoleni.

7. Do 8kolni dilny, télocvi¢ny, na htisté, Skolni pozemek 1 do Saten odchézeji Zaci pouze pod
vedenim vyucujiciho. Pfed odchodem zakt z u¢ebny zkontroluje vyucujici poradek.

8. Pii télesné vychové a pracovnich Cinnostech se Zaci prevlékaji do cvicebniho nebo
pracovniho obleceni. Uraz, ktery si béhem hodiny zpusobili, nahlasi ihned vyucujicimu.

9. Zak zdravi viechny dospé&lé osoby v budové hlasité a zietelné "dobry den". Ve tiidé zdravi
pfi zahajeni 1 ukon€eni kazdé hodiny povstanim.

Zaci oslovuji ¢leny pedagogického sboru "pane uéiteli", "pani uéitelko", "pani feditelko",
"pani vychovatelko".

10. Sluzba tydne dba na Cistotu a poradek, odpovida za Cist€¢ smazanou tabuli v pribéhu
vyucovani.



11. Prestavka slouzi zakim k odpocinku, pfipravé na dal$i hodinu a k pfemisténi do jiné
ucebny. Za chovani Zaki o prestavkiach zodpovida dozirajici uditel, jemuZ se musi
v§ichni pod¥idit. Béhem velké piestavky se Zaci mohou volné pohybovat po chodbach. Zaci
neb¢haji, nehraji rizné hry s mici apod. O malych prestavkach se zaci zdrzuji ve tfidach, kde
probiha nasledujici vyuka. Je zakdzano sedat a opirat se o radidtory ustfedniho topeni. Zakaz
nevhodného sexualniho chovani o prestavkach. Svaciny si zaci nosi z domu.

12. VSichni zaci udrzuji ve Skole, ve tfid€ a ve své lavici potadek a Cistotu.
13. Plati ptisny zakaz jakkoli manipulovat se $kolnim zafizenim (televizory, projektory,...).

14. O prestavkach i pfi vyuCovani je zakdzdno neSetrné¢ zachdzet s nabytkem a celkovym
vybavenim mistnosti a budov.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly zakd, ucitelti ¢i jinych osob hradi
V plném rozsahu zadkonny zéastupce zaka, ktery poskozeni zplsobil, nezjisti-li se vinik, pak
cela trida. Pti ztraté ucebnic zakoupi zak nové, pii poskozeni ucebnic uhradi zak c¢astku
piedepsanou skolou.

15. Vétrani okny je mozno provadét pouze v dobé vyucovaci hodiny, o prestavkach museji
byt okna uzaviena. Zodpovida vyucujici.

16. V dobé mimo vyucovani se zaci nesmé&ji zdrzovat ve Skolni budové. Plati i pro poledni
prestavku. V poledni pfestavce nenese Skola za zaky odpoveédnost. Toto neplati v ptipadé, ze
se zaci zdrzuji na uréeném misté, kde je vykonavan dozor.

17. ZAk respektuje pokyny viech vyuéujicich, vychovatelek SD a ostatnich zaméstnanci
Skoly.

18. Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov, jsou ohleduplni k mlad$im a slab$im
spoluzakim.

19. Projevy Sikanovani mezi Z&Ky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakt vici jingm zakdm ¢i skupinam,
jsou Vv prostorach skoly a pti $kolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povazovany za hrubé
poruseni Skolniho fadu.

20. Nalezené véci se odevzdavaji tfidnimu uciteli nebo Skolnici.

21. Kazda neptitomnost zaka musi byt do 72 hodin omluvena pisemné rodi¢i. Ttidni ucitel
uznava pouze omluvenky v Zakovské knizce podepsané rodi¢i nebo zakonnymi zastupci
zéka. V odivodnénych piipadech mize Skola vyzadovat Iékarské potvrzeni o nemoci ¢i jiny
ufedni doklad potvrzujici divod Zakovi nepfitomnosti. Omluvenka se predklada tfidnimu
uciteli ihned prvni den piichodu do $koly.

22. Po skonfeni vyucovani se zdk zdrzuje v Satné¢ po dobu nezbytné nutnou, piezuje se,
oblékne a odchazi z budovy.



23. Z&k zachovava Cistotu i v okoli $koly, $kolni jidelny, na vefejnych prostranstvich. Na
vetfejnosti a v mimoskolni dobé se zak chova v souladu s pravidly slusného chovani tak, aby
neposkozoval dobrou povést skoly.

24. Noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v prostorach skoly a Skolského
zafizeni je pfisn¢ zakazano. PoruSeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni Skolniho
radu.

25. Do skoly zaci nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplisobit Graz nebo ohrozovat
mravni vychovu zakid. Tyto véci mohou byt ucitelem odebrany a vraceny pouze zdkonnému
zastupci zéka.

26. Zéka, ktery v pribéhu vyucovani opousti skolu (navitéva lékate, ¢i jiny divod), si musi
vyzvednout rodi¢e. Pokud se rodi¢e nedostavi, zak nebude ze Skoly uvolnén. V piipadé, Ze se
rodi¢e nemohou dostavit, musi pfedem vyplnit formulat Zadost o uvolnéni zaka, ktery jim
vyda tfidni vyucujici. Pokud se ani tak nestane, zdk nebude uvolnén. Je nepiipustné
uvoliiovani na telefonické oznameni.

27. Zaci béhem vyucovani neji, nezvykaji. V ramci pitného reZimu se mohou napit (avSak
nezneuzivat této potieby k provokaci vyucujiciho).

28 Zakam neni dovolen vstup do sborovny a kabinetil bez vyzvani.

Skolni druzina

1. Provoz $kolni druziny za¢ina v 6,30 hod. a konc¢i v 16,30 hod. Za zaky, ktefi se pred
budovu skolni druziny dostavi pfed zah4jenim provozu, Skola nenese odpoveédnost.

2. Dochéazka zapsanych zaki je povinna, nepfitomnost musi byt pisemné& omluvena rodici.

3. Uvolnéni zdka v jinou dobu, neZ je uvedeno v zapisnim listku, je moZné pouze na pisemnou
zéadost rodicli predlozenou piedem. Jinak nebude zék uvolnén.

4. 74k odchazi ze $kolni druziny pouze s védomim a podle pokynii vychovatelky v
doprovodu rodi¢t nebo jejich zastupct.

r er

Skolni jidelna

1. Zéci, ktefi se stravuji ve $kolni jideln&, odchézeji do jidelny pod vedenim uréenych
vyucujicich nebo vychovatelky SD.

2. Vyucujici vykonava dozor nad Zaky po celou dobu jejich ptitomnosti v jideln¢€ bez ohledu
na to, zda se sdm(a) stravuje nebo ne.

3. Po ptichodu do Skolni jidelny si zdk na ur¢eném misté odlozi svrchni odév. Sni nejprve
polévku, kterou naléva dozirajici vyucujici, pak si pfinese hlavni jidlo a népoj.



4. Pii stolovani je tichy, ukdznény, dba pokyni dozirajicich vyucujicich, vedouci Skolni
jidelny, vychovatelky a kuchatek. Dodrzuje pravidla slusného stolovani.

5. Po skonceni obéda zastr¢i zidli, odnese pouzité nadobi, uklidi po sobé ptipadnou necistotu.
6. Zak nesmi jist ani pit jinde nez u stolu.
7. Oblékne se a v tichosti opusti budovu jidelny.

8. Zpusob néhrady rozbitého nddobi dohodne s vedouci Skolni jidelny.

Mgr. Zdenek Vych
reditel Skoly

Zaméstnanci byli seznameni se Skolnim fadem na pedagogické radé dne 23.06.2021

Tento fad nabyva ucinnosti dnem 1.9.2021



